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1 รระะบบบบบบริริกกาารรกกาารรศึศึกกษษาาผผาานนเเคครืรืออขขาายยอิอินนเเตตออรรเเน็น็ตต

ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสามารถแบงออกไดเปน 4 สวนตามลักษณะผูใชคือ 
ระบบสําหรับนักศึกษา, เจาหนาที่, อาจารย และผูบริหาร ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต
สําหรับอาจารย คือระบบที่อาจารยสามารถคนหาขอมูล และเรียกดูสถิติตาง ๆ ที่เกี่ยวกับงานบริการการศึกษา
ของมหาวิทยาลัย อาทิเชน ตรวจสอบขอมูลประวัตินักศึกษา, ปฏิทนิการศึกษา, ตรวจสอบรายวิชาที่เปดสอน,       
ดูตารางสอน, ตัดเกรด, ใหคําปรึกษา ฯลฯ โดยทานสามารถใชระบบบริการการศึกษาไดจากทุกจุดที่สามารถ
เชื่อมโยงเขากับเครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต

1.2 ขอตกลงเบื้องตน

ความรูพื้นฐานกอนการใชระบบ
กอนใชระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต ทานจะตองมีความรูพื้นฐานการใชงาน

คอมพิวเตอรเบื้องตนและโปรแกรม Netscape Communicator 4.x หรือ Microsoft Internet Explorer 4.x

คําศัพทที่ใชในคูมือ
เมาส หมายถึงอุปกรณชวยในการนําขอมูลเขาสูเครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งผูใชจะใชงานอุปกรณชนิดนี้รวม

กับแปนพิมพ อักษร

รูปเมาสตัวอยาง

คลิก หมายถึงการใชนิ้วกดลงบนปุมสวนบนเมาส 1 ครั้งแลวปลอย
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2 เร่ิมตนใชงานระบบ

ทานสามารถใชงานระบบบริการการศึกษาไดจากเครื่องคอมพิวเตอรทุกเครื่องที่เชื่อมตออยูกับระบบ
เครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต โดยการกําหนด Location หรือ Netsite ในโปรแกรม 
Netscape Communicator ไปที่ http://reg.dru.ac.th แลวกดปุม Enter ระบบจะนําทานไปสูขอมูลพื้นฐาน       
ทั่วไป ซึ่งทุกคนสามารถใชงานไดดังจอภาพตอไปนี้

หนาขาวประกาศจะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่ทานเขามาที่เว็บไซต http://reg.dru.ac.th เพื่อ
แสดงขอมูลขาวสารตางๆ จากสํานักสงเสริมวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี โดยเรียงลําดับหมายเลขที่
ประกาศและความสําคัญจากนอยไปหามาก ใหทานใชเมาสคลิกที่หมายเลขลําดับดังกลาวเพื่อแสดงราย
ละเอียดของประกาศเรื่องนั้นๆ ทานควรใช Website นี้อยางตอเนื่องเปนระยะเพื่อที่จะทราบขาวประกาศตางๆ
ของ ศูนยบริการการศึกษาฯ ที่แจงมา

จากรูป จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกชันตางๆ ที่สามารถใชงานได ซึ่งประกอบไปดวย  
การเขาสูระบบ, รายวิชาที่เปดสอน, ตารางเรียนนักศึกษา, ตารางสอนอาจารย, ตารางการใชหอง, ปฏิทินการ
ศึกษา และตอบคําถาม ถาทานสนใจตองการทราบรายละเอียดสวนใดใหทานใชเมาสคลิกที่เมนูที่ตองการ ราย
ละเอียดของเมนูตางๆ มีดังตอไปนี้

ระบบจะแสดงประกาศเรื่องตางๆ
ของมหาวิทยาลัย ซ่ึงสามารถดูราย
ละเอียดไดโดยใชเมาสคลิกที่หัวขอ
ประกาศแตละเรื่องเมนูแสดงฟงกชัน

ตางๆ ที่สามารถใช
งานได
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2.1 เขาสูระบบ
ในสวนของการดําเนินกิจกรรมตางๆที่เปนสวนบุคคล การตรวจสอบประวัติ, การดูผลการศึกษา, การ

เปล่ียนรหัสผาน เปนตน ทานสามารถกระทําไดโดยคลิกที่เมนู “เขาสูระบบ” เพื่อทําการใสรหัสประจําตัว และ
รหัสผาน ถารหัสประจําตัวและรหัสผานที่ใชถูกตองระบบจะอนุญาตใหทานเขาไปใชงานได (ขอควรระวัง!!! 
ทานจะตองเก็บรหัสผานไวเปนความลับ ไมควรบอกใหผูอื่นทราบ เพราะจะทําใหผูอื่นเขาใชงานระบบเสมือนวา
เปนตัวของทานเอง หากเกิดความเสียหายขึ้น ทานจะตองเปนผูรับผิดชอบเอง)

วิธีใชงาน
1. ใหทานคลิกที่เมนู “เขาสูระบบ”
2. พิมพรหัสประจําตัวและรหัสผาน
3. คลิกที่ปุม “ตรวจสอบ”

ความปลอดภัยของการสงรหัสผานในระบบบริการการศึกษานี้ไดมาตรฐานสากล ทานจะสังเกตไดจาก
รูปกุญแจที่ล็อกอยู ขอมูลรหัสผานที่ทานปอนจะถูกทําการเขารหัสกอนสงผานเครือขาย

เมื่อผานขั้นตอนการตรวจสอบวาเปนทานเรียบรอยแลว ระบบจะนําทานไปสูหนาขาวประกาศซึ่งจะ
เปนการแจงถึงตัวทานโดยตรง

1. ปอนรหัสประจํา
ตัวของทาน

2. ปอนหัสผาน

3. คลิกที่ปุม
“ตรวจสอบ”

คลิกที่ปุม “หนาเริ่มตน”
ถา ทานตองการถอย
กลับไปที่หนาขาว
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เมื่อทาน “เขาสูระบบ” โดยทานตองปอนรหัสประจําตัว (Username) และรหัสผาน (Password) ถา
รหัสประจําตัวและรหัสผานที่ปอนถูกตองระบบจะอนุญาตใหทานเขาไปใชงานได

ดานบนของหนาจอจะปรากฏชื่อทาน แสดงใหรูวาทานไดเขามาในระบบดวย Login ของทานเอง และ
จะมีหนาขาวประกาศจะแสดงประกาศที่สงมาใหทานโดยตรง ทานควรหมั่นเขามาตรวจสอบดูขาวประกาศนี้เปน
ระยะๆ ทางดานซายมือของหนาจอจะแสดงถึงฟงกชันตางๆที่ทานสามารถใชงานไดเชน เปล่ียนรหัสผาน, 
ระเบียนประวัติ, ภาระอาจารยที่ปรึกษา, ภาระการสอน, บันทึกประวัตินักศึกษา, ขอมูลนักศึกษา, บันทึกถึง        
ผูเรียน, ดูรายการความคิดเห็น, ทะเบียนรายชื่อ, เสนอความคิดเห็น, ดูสถิติการเขาใชระบบ เปนตน

ขอควรระวัง ทานจะตองเก็บรหัสผานไวเปนความลับ ถามีผูอื่นทราบรหัสผานของทาน จะทําใหผูนั้น
เขาใชงานระบบเสมือนวาเปนตัวของทานเอง ในกรณีที่สงสัยวาบุคคลอื่นอาจรูรหัสผานใหทานรีบทําการเปลี่ยน
รหัสผานทันที และเมื่อทานเสร็จส้ินการใชงานระบบแลว ทานจะตองออกจากระบบทุกครั้ง โดยการคลิกที่เมนู 
“ออกจากระบบ” เพื่อปองกันไมใหผูอื่นเขามาใชงานแทนตัวทานได สวนในกรณีที่ทานลืมคลิกที่เมนู “ออกจาก
ระบบ” ระบบจะทําการตัดลอกอินออกจากระบบโดยอัตโนมัติภายในเวลาไมเกิน 15 นาที

วิธีใชงาน
1. คลิกที่เมนู “เขาสูระบบ”
2. ปอนรหัสประจําตัว (Username) และรหัสผาน (Password)
3. คลิกที่ปุม “ตรวจสอบ”

ความปลอดภัยของการสงรหัสผานในระบบบริการการศึกษานี้ไดมาตรฐานสากลซึ่งเปนเทคนิคการเขา
รหัสขอมูลในแบบเดียวกันกับการสงหมายเลขบัตรเครดิตเพื่อซื้อสินคาบนอินเตอรเน็ต ทานจะสังเกตไดจากรูป
กุญแจที่ล็อกอยูดานลางขวา  ทําใหม่ันใจไดวาขอมูลรหัสผานที่ทานปอนจะถูกทําการเขารหัสกอนสงผานระบบ
เครือขาย

เมื่อทานเขาสูระบบเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอเมนูหลัก โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตางๆที่ทาน        
อาจารยสามารถใชงานไดแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดังรูปตอไปนี้
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2.10 เปลี่ยนรหัสผาน
เมื่อใดที่ทานสงสัยวาอาจจะมีผูอื่นทราบรหัสผาน ทานอาจารยสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานของตน

เองไดตลอดเวลา โดยใชเมนู “เปล่ียนรหัสผาน” รหัสผานที่ตั้งใหมควรจะประกอบไปดวยตัวอักษรและตัวเลข 
และไมควรสั้นจนเกินไป (ควรมีความยาวของรหัสผานอยางนอย 6 ตัวอักษร)

วิธีใชงาน
1. คลิกที่เมนู “เปล่ียนรหัสผาน”
2. ปอนรหัสผานเดิม ลงในชองรหัสผานเดิม
3. ปอนรหัสผานที่ตั้งใหม ลงในชองรหัสผานใหม
4. ปอนรหัสผานที่ตั้งใหมซ้ําอีก 1 ครั้ง ลงในชองยืนยันรหัสผานใหม เพื่อปองกันการปอนรหัสผิด

พลาด
5. คลิกที่ปุม “เปล่ียนรหัสผาน” ดังรูปตอไปนี้
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ทานสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานไดอยางปลอดภัย เนื่องจากขอมูลตางๆที่ทานอาจารยปอนที่หนา
จอนี้จะถูกทําการเขารหัสกอนลงไปในระบบเครือขาย ทานจะสังเกตไดจากรูปกุญแจลอกทางดานลางซายมือ
ของจอภาพ

2.11 ระเบียนประวัติ
แสดงรายระเอียดระเบียนประวัติของอาจารย  ในหนาจอนี้ทานสามารถแกไขขอมูลสวนตัวของทานได

เอง  ขอมูลสวนตัวที่สามารถแกไขได ไดแก  คําหนาชื่อ และที่อยูปจจุบัน

พื้นที่แสดงภาพถาย
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วิธีใชงาน
1. เลือกหัวขอ  “ระเบียนประวัติ”  จากหนาจอหลัก
2. หากมีการแกไขขอมูลสวนตัวใหใสขอมูลสวนตัวลงในชองขอมูลที่ตองการ
3. กดที่ บันทึก เพื่อทําการบันทึกขอมูลที่ไดรับการแกไขแลว
4. หากตองการยกเลิกขอมูลที่เพิ่งแกไขในหนาจอกดที่ปุม ถอยกลับ

2.12 ภาระอาจารยที่ปรึกษา
เมนูภาระอาจารยที่ปรึกษาประกอบไปดวย หนาจอยอยอีกหลายหนาจอ เชน เมื่อเล่ือนเมาสไปที่ คําวา 

“ปการศึกษาที่เชา” จะปรากฏหนาจอใหม ใหเลือกนักศึกษาที่ใหคําปรึกษาโดยเลือกจากปที่เขา หรือ เล่ือนเมาส
ไปที่ “รหัสนักศึกษา” จะเปลี่ยนหนาจอเปนขอมูลนักศึกษาคนนั้น หรือเล่ือนไปที่สัญลักษณ “สถานการณเขา
ระบบ” จะสามารถกําหนดใหนักศึกษา ใชงานระบบหรือไมใหใชงานระบบได ดังตัวอยาง

เมื่อเล่ือนเมาสไปที่ คําวา “ปการศึกษาที่เขา” จะเปลี่ยนหนาจอเปนหนาจอใหม และจะมีปการศึกษา
ใหเลือก เมื่อกดเลือกปการศึกษาจะเปนรายชื่อนักศึกษาที่ตองใหคําปรึกษาในแตละปการศึกษานั้นๆ และเมื่อ
ทานอาจารยเล่ือนเมาส แลวคลิกไปที่รหัสประจําตัวนักศึกษา จะเปนหนาจอใหมที่เปนขอมูลของนักศึกษาคนนั้น
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และเมื่อทาน คลิกที่รหัสประจําตัวนักศึกษา จะเปนหนาจอ แสดงขอมูลของนักศึกษาคนนั้นๆ ที่เลือก
เขาไปดูขอมูล เมื่อเขาไปหนาของขอมูลนักศึกษาแลว ทานอาจารยจะไดสิทธิ์ การเขาถึงขอมูลนักศึกษา และยัง
สามารถทําการใดๆ ทุกอยาง เสมือนนักศึกษาได แตในระบบจะเก็บประวัติการเปลี่ยนแปลงขอมูล ไวดวยในทุก
ครั้งที่เกิดการแกไขขอมูล

โดยการใชงานเมนูตามสิทธิ์ของนักศึกษา ทานสามารถดูรายละเอียดไดจากคูมือการใชงานเว็บ เลม
ของนักศึกษา

สัญลักษณตางๆ บนหนาจอภาระอาจารยที่ปรึกษา
เมื่อกดที่สัญลักษณ  “สถานการณที่เขาระบบ”
บริเวณหนารหัสนักศึกษา จะเปลี่ยนสถานะ การเขา
ระบบของนักศึกษาไป เปนล็อก, ไมสามารถลง
ทะเบียนได, หรือปลดล็อก เปนตน
เมื่อกดที่ สัญลักษณ “สมุดโนต” จะเปนการสงขอ
ความถึงตัวนักศึกษาโดยตรง เมื่อนักศึกษาล็อกอิน เขา
ระบบมาจะเห็นขอความที่สงไปถึง

ในหนาจอภาระอาจารยที่ปรึกษา ยังมีขอมูลตางๆ ของนักศึกษาอีกดวย เชน รายชื่อนักศึกษา, การ         
ลงทะเบียน, สถานะนักศึกษา, หนวยกิตที่ลงทะเบียน, หนวยกิตที่ผานไปแลว, ระดับคะแนนเฉลี่ย, ระดับการ
ศึกษา, สถานภาพ, รูปนักศึกษา เปนตน

เลือกปการศึกษาที่เขา เพื่อ
ดูรายช่ือ น.ศ.ที่ใหปรึกษา
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2.13   ภาระการสอน

เมื่อทานเลือกเมนู “ภาระการสอน” จะเปนหนาจอ ที่มีเมนู ใหทานอาจารยใชงานอีกหลายเมนูยอย ได
แก รายชื่อนักศึกษา, รายชื่อนักศึกษาวิทยานิพนธ, กิจกรรม, บันทึกเกรด, ตารางสอนอาจารย, สถิติการลง
ทะเบียน ซึ่งเมนูยอยเหลานี้คือ ภาระการสอนของทานอาจารย ดังจะไดอธิบายเมนูยอยตางๆ ตอไป

1. รายชื่อนักศึกษา จะเปนรายชื่อนักศึกษาทั้งหมด ในวิชาของทาน ที่เปดสอนทุกวิชา โดยทาน
อาจารยสามารถดูรายชื่อจากหนาจอไดโดยกดปุม “เครื่องหมายคําถาม ? ” หรือจะเลือกดาวน
โหลดรายชื่อนักศึกษาในวิชาที่อาจารยสอน ไปใชงานดานอื่นๆ ไดโดยการเลือกกดที่ สัญลักษณ 
MSWord  จะไดรายชื่อนักศึกษาในรูปแบบไฟล เวิรด ไปใชงานได

กดเลือกเพื่อดูขอมูล
บนหนาจอ กดเลือกเพื่อดาวน

โหลดไฟลเวิรด
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2. รายชื่อนักศึกษาวิทยานิพนธ  เมื่อเลือกหัวขอยอยนี้จะแสดงรายชื่อนักศึกษาที่ทานให            
คําปรึกษาวิทยานิพนธ โดยเลือกรายชื่อนักศึกษาจากปการศึกษาที่เขาได

3. กิจกรรม จะถูกใชเมื่อทานไปเปนที่ปรึกษากิจกรรมของนักศึกษาในดานตางๆ โดยจะตองมีการ
บันทึกขอมูลการเปนที่ปรึกษากิจกรรมที่ฐานขอมูลหลัก (บนโปรแกรมของสํานักสงเสริมวิชาการ) 
และเมื่อมีการบันทึกกิจกรรมถูกตอง เมื่อทานอาจารยเปดเมนูกิจกรรมนี้ขึ้นมาอีกครั้งจะมีรายชื่อ
ของกิจกรรมที่ทานอาจารยใหคําปรึกษาปรากฏขึ้นมาใหเห็น

4. บันทึกเกรด ในหนาจอ “บันทึกเกรด” จะมีสวนใหคลิกเขาไปใชงานไดอีกหลายหนาจอ เชน เมื่อ
คลิกไปที่รหัสวิชาที่เปดสอน จะเขาไปที่หนาจอดูคะแนนเกรดเฉลี่ยสะสมรายภาคของนักศึกษาที่
ลงทะเบียนเรียนในวิชาที่ทานสอน, คลิกไปที่ ปุมเคร่ืองหมาย ? คอลัมนคะแนน จะเปดหนาจอ
ใหมใหบันทึกชวงคะแนน, คลิกไปที่ปุมเคร่ืองหมายคําถาม คอลัมนเกรด จะเปนหนาจอใหมใหเขา
สูระบบตัดเกรด เปนตน ดังจะไดอธิบายทีละขั้นตอนใหกระจางตอไป
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5. คลิกที่รหัสวิชา ในคอลัมนรหัสวิชา จะไปสูหนาจอใหมดังนี้ ในหนาจอนี้จะแสดงรายชื่อของ
นักศึกษาที่ลงเรียนวิชานี้ทั้งหมดโดยแยกเปนสาขาวิชา และแสดงเกรดเฉลี่ยสะสมรายภาคของ            
นักศึกษา

คลิกเพื่อเขาไปดูเกรด
เฉลี่ยสะสมรายภาคของ
นักศึกษาที่ลงวิชานี้

คลิกเพื่อกําหนดชวง
คะแนน ในหนาจอใหม

จะเปนหนาจอใหมให
เขาสูระบบตัดเกรด
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6. คลิกที่ เครื่องหมายคําถามของคอลัมนคะแนน จะไปสูหนาจอใหม เพื่อบันทึกคะแนน โดยทาง
ซายมือจะมีเมนูยอยเกิดขึ้นใหใชงานอีก 3 เมนูยอยคือ เมนูยอย บันทึกชวงคะแนน, เมนูยอย พิมพ
ใบแจงเกรด  และเมนูยอยการกระจายของคะแนน

ในเมนูยอยบันทึกชวงคะแนน ทานอาจารยจะตองกําหนด สัดสวนในการเก็บคะแนนกอน  โดยใหเขา
ไปที่ เมนูยอย บันทึกชวงคะแนน โดย ทานถูกกําหนดสิทธิ ใหสามารถใชหนาจอดังกลาวได   โดยปกติ
รายวิชาที่มีการเรียนการสอนโดยอาจารย มากกวา 1 ทาน จะสามารถกําหนดสิทธิดังกลาวได
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1  เลือกตัดเกรดแยกกลุมเรียน หรือรวมกับกลุมเรียนอื่น
สามารถกําหนด ใหกลุมเรียนที่ดําเนินการอยู ไปใชสูตรวิธีการตัดเกรด รวมกับ กลุมเรียนอื่นๆ โดยกลุม

เรียนนั้น  ตองเปนรายวิชาเดียวกัน กลุมเรียนที่กําลังแสดง ไดจากหนาจอขางตนหรือจากหนาจอเลือกรายวิชาใน
กรณีที่จะเลือกกลุมการตัดเกรดเปนชุด

หมายเหตุ หากทานกําหนดวิธีการเกรด โดยอางอิงกับ กลุมเรียนอื่นแลว   ทานจะไมสามารถกําหนด 
เงื่อนไขการเก็บคะแนน ในหนาจอของตอนเรียนนี้ได ทานจะตองเขาสูหนาจอของตอน
เรียนหลัก จึงจะทําการแกไขได กลุมเรียนที่ถูกระบุใหเปนกลุมหลักในการตัดเกรดแลว  จะ
ไมสามารถอางอิงในการตัดเกรดไปกับกลุมอื่นอีกได หากการกําหนดเลขที่การกําหนด
คะแนนระหวางแตละกลุมเรียนตรงกัน   ระบบจะโอนคะแนนใหอัตโนมัติ

2 เลือกวิธีตัดเกรด

3 กําหนดวิธีเก็บคะแนน

1 เลือกตัดเกรดแยกกลุมเรียน หรือรวมกับกลุมเรียนอื่น

เกณฑคะแนน
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2 เลือกวิธีตัดเกรด
กําหนดวิธีการตัดเกรด โดยทานจะตองเลือกกลุมสัญลักษณเกรดประกอบดวย เชน A, B, หรือ A, B+,

C, หรือ S, U เปนตน   การตัดเกรดแบงไดเปน 3 ระบบคือ

วิธีที่ การตัดเกรด คําอธิบาย
1 FIX-RATE ตัดเกรด โดยผูใชเปนผูกําหนดชวงคะแนน ที่ตองการใหได

เกรดที่กําหนด  คาคะแนนที่กําหนด  จะบรรจุในตรงบริเวณ
FIXRATE   คาคะแนนที่ใส  เปนคะแนนเริ่มตน  ตัวอยางเชน

A   80- >>>
B+ 70-79
B   60 – 69
จะระบุที่ชองดังนี้

2 T-SCORE เปนการตัดเกรด โดยใช Normalize T-Score ระบบจะทํา
การนําคะแนนรวมไปจัดเปนคะแนน T แลวแบงชวงคะแนน
ตามคาสูงสุดต่ําสุด ตามแบบ Normal Curve
( ตองระบุเกรด สูงสุดต่ําสุด ที่ MINIMUM , MAXIMUM)

3 MEAN-SD การตัดเกรดโดยการใช Mean / SD โดยใหเกรดแต
ละเกรด มีชวงของคาคะแนนเทากับ 1 SD ( B+ -> B =
05.SD ) ( ตองระบุเกรด สูงสุดต่ําสุด ที่ MINIMUM ,
MAXIMUM)
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3 กําหนดวิธีเก็บคะแนน

ทานสามารถเลือกจํานวนครั้ง ในการเก็บคะแนน ไดสูงสุดถึง 100 ครั้ง โดยการระบุการเก็บคะแนนแต
ละครั้งจะประกอบดวยขอมูลที่ตองกําหนดคือ

หัวขอ คําอธิบาย
SCORE EVALUATION กําหนดชื่อของการเก็บคะแนนครั้งนั้นๆ

TOTAL จํานวนคะแนนเก็บ
STATUS สถานการประกาศผลคะแนนใหนักศึกษาทราบ

% สัดสวนเปน เปอรเซ็นต  ที่จัดเก็บเปนคะแนนรวม  สัดสวนที่กรอ
กรวมกัน  ไมจําเปนตองครบ 100 ก็ได

INSTRUCTOR ชื่อ อาจารยผูสอนที่ มีสิทธิ ในการกรอกคะแนน ครั้งนี้

หมายเหตุ หากการกําหนดเลขที่การกําหนดคะแนนระหวางแตละกลุมเรียนตรงกัน   ระบบจะโอน
คะแนนใหอัตโนมัติ ทานสามารถลบรายการการเก็บคะแนนไดโดย Click ลบ รายการ
คะแนนที่กรอกไว จะไมสามารถเรียกกลับมาได
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การบันทึกคะแนนเก็บ

หนาจอสําหรับบันทึกคะแนน  จะเปนหนาจอหลักที่ใชในการตัดเกรด  จะประกอบดวย 2 สวนหลักๆคือ
• สวนสําหรับการกรอกคะแนนดิบ
• สวนที่ใชในการปรับปรุงเกรด ที่ไดจากการคํานวณแลว  หรือใชในการตัดนักศึกษาบางคน  ออก

จากกลุมตัวอยางในการคํานวณ  แลวทําการกําหนดเกรดเอง

แสดงคาสถิติ

สถานะนักศึกษา

Column คะแนนเก็บ

กําหนดเกรดเอง
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การกรอกคะแนนดิบ
จํานวนชองของคะแนน จะขึ้นอยูกับจํานวนครั้งที่ทําการเก็บคะแนนดิบ  โดยที่หัว COLUMN จะแสดง

เงื่อนไขในการเก็บคะแนนดังนี้

E
DIT

กดเพื่อทําการกรอกขอมูลคะแนนดิบ  เมื่อกดแลว  จะทําใหปุม 
EDIT กลายเปน SAVE  ทานจะตองกด SAVE เมื่อไดกรอกคะแนนเสร็จส้ิน
แลว

กรณีที่ขึ้นวา LOCK แสดงวาทานไมสามารถบันทึกคะแนนนั้นได  
โดยเงื่อนไขนี้จะถูกกําหนดจากหนาจอชวงคะแนน

P
oint 1

บอกใหทราบวาเปนการเก็บคะแนนครั้งที่
• หากนํา Mouse มาวางบน คําวา Point  ระบบจะแสดงชื่อการเก็บคะแนนนั้น
• หาก Click ที่คําวา Point ระบบจะทําการเรียงลําดับตามคะแนน

X
 : 100

4
0 %

แสดงการเก็บคะแนน หมายถึง คะแนนเต็ม 100 และจัดเก็บ 40%

กดเพื่อแสดงหนาจอการ Import คะแนนจาก File ดังนี้

โดย File ที่จะนํามา Import ตองมีลักษณะเปน 2 Column คือรหัสนักศึกษาและ
คะแนนดิบ สามารถ Import ไดดวยการ Copy ขอมูลนั้น แลวนําไป Paste ที่

Area Box แลวกดปุม Import

การตัดโอนเกรด
เมื่อเสร็จส้ินการบันทึกคะแนนแลว จะพบวาระบบจะทําการคํานวนเกรด On-line Real-time ตลอด

เวลา โดยจะแสดงไวใน Column แลว เกรดที่ไดจะแสดงในชอง Result  การดอนเกรด ทําไดโดยการกดที่รูป
Disk ระบบจะทําการดอนเกรดที่คํานวนได ไปสู Column Adjust/Grade Result

หมายเหตุ การโอนเกรด จะทําเฉพาะนักศึกษา ที่ถูกกําหนดใหเปน Cal ที่ Column Cal or Manual
เทานั้น
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การกําหนดเกรดเอง
สวนนี้ จะใชในการปรับเกรดที่ไดจาการคํานวน หรือดึงนักศึกษาที่มีคะแนนเก็บสูง หรือ ต่ํา

ผิดปกติออกจาก กลุมตัวอยาง  การดําเนินการดังกลาว ทําไดโดยการกดเลือก ให Cal or Manual

หัวขอ คําอธิบาย
Cal or Manual

ใชในการกําหนดใหนักศึกษาแตละคนถูกตัดเกรดผาน
ระบบ หรือ ตองการกําหนดเกรดเอง  เมื่อกดปุมแลว ตองทําการ
SAVE โดยให Click ที่ Check Box

Result
ชองแสดงผลการคํานวนเกรดที่ได  กรณีที่เกรดในนัก

ศึกษานั้นถูกกําหนดเปน Manual จาก Column แรก  จะไมแสดง
เกรดนั้นบนชอง  โดยทานสามารถกําหนดเกรดไดโดยกดปุม
Adjust ในชอง Adjust

การกําหนดใหนักศึกษาไมถูกคํานวนเกรด จะทําใหคา N
หรือกลุมประชากรที่ใช ในการคํานวนทางสถิติถูกปรับลดไปดวย

Adjust
ใชสําหรับ กําหนดเกรดที่ตองการการ  ใหกดปุม Adjust

ทานจะสามารถปรับเกรดได ในรายการนักศึกษาที่ ถูกกําหนด
เกรดใหเปน Manual เทานั้น

หมายเหตุ กรณีที่นักศึกษา ลงทะเบียนแลวทําการถอนโดยไดสัญลักษณ W ระบบจะทําการ
ตั้งใหออกจากกลุมตัวอยางอัตโนมัติ

การกรอกคะแนนสําหรับการตัดเกรดรวม Click เพื่อแสดง และบันทึกทุกกลุมเรียน
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ทานสามารถเลือกบันทึกคะแนนทีละกลุมเรียน หรือทุกกลุมเรียนพรอมกันได  โดย Click ที่ คําวา All
หากโดยมีเงื่อนไขคือ

• การบันทึกคะแนนทุกกลุมเรียนพรอมกัน  ตองทําที่กลุมเรียนหลักที่ถูกอางอิงเทานั้น
• กรณีที่อยูในกลุมเรียนยอย ทานสามารถ Click เพื่อแสดงคะแนนได เทานั้น

การเลือก Mode ในการแสดงคาคะแนนดิบ

ทานสามารถเลือก Mode การแสดงคะแนนได 2 Mode คือ
• คะแนนดิบ เปนคะแนนที่ทานกรอกเขามา
• คะแนนคํานวณ เปนคะแนนที่ทําการคิดเปน % ตามที่กําหนดไวแลว โดยใน Mode นี้ไม

สามารถแกไขคะแนนได

ตารางอางอิง T ที่ใชอางอิงในระบบ
T AREA T AREA T AREA T AREA T AREA
10 0.0032 21 0.1900 41 18.4100 61 86.4300 81 99.9030
11 0.0064 22 0.2600 42 21.1900 62 88.4900 82 99.9310
12 0.0070 23 0.3500 43 24.2000 63 90.3200 83 99.9520
13 0.0110 24 0.4700 44 27.4300 64 91.9200 84 99.9660
14 0.0160 25 0.6200 45 30.8500 65 93.3200 85 99.9770
15 0.0230 26 0.8200 46 34.4600 66 94.5200 86 99.9840
16 0.0340 27 1.0700 47 38.2100 67 95.5400 87 99.9890
17 0.0480 28 1.3900 48 42.0700 68 96.4100 88 99.9928
18 0.0690 29 1.7900 49 46.0200 69 97.1300 89 99.9952
19 0.1000 30 2.2800 50 50.0000 70 97.7200 90 99.9968
20 0.1300 31 2.8700 51 53.9800 71 98.2100

32 3.5900 52 57.9300 72 98.6100
33 4.4600 53 61.7900 73 98.9300
34 5.4800 54 65.5400 74 99.1800
35 6.6800 55 69.1500 75 99.3800
36 8.0800 56 72.5700 76 99.5300
37 9.6800 57 75.8000 77 99.6500
38 11.5100 58 78.8100 78 99.7400
39 13.5700 59 81.5900 79 99.8100
40 15.8700 60 84.1300 80 99.8650

Click เพื่อเลือก Mode การแสดงคะแนน
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7. คลิกที่ เครื่องหมายคําถามของคอลัมนเกรด จะไปสูหนาจอใหม เพื่อบันทึกเกรด

8. คลิกที่หัวขอ พิมพใบแจงเกรด จะไปสูหนาจอใหม เพื่อพิมพใบแจงเกรดออกทางโปรแกรมเวิรด
ดังนี้
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9. ตารางสอนอาจารย ทานสามารถขอดูขอมูลตารางสอนของทาน ณ ป/ภาคการศึกษาที่ตองการ
ไดจากเมนู “ตารางสอนอาจารย”

วิธีใชงาน
1. จากหนาจอภาระการสอน คลิกที่เมนู “ตารางสอนอาจารย”
2. ระบบจะแสดงขอมูล ป/ภาคการศึกษา ชวงวันเวลาที่ตองการแสดงตารางสอน

หมายเหตุ ขอมูลที่แสดงในตารางประกอบไปดวย รหัสวิชา (จํานวนหนวยกิต) กลุมเรียน, หองเรียน
และอาคารตามลําดับ ในกรณีที่ตารางเวลาสอนซ้ําซอนระบบจะแสดงขอมูลดวยชองสีแดง

10. สถิติการลงทะเบียน ทานสามารถขอดูขอมูลสถิติการลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ทานเปน       
ผูสอนไดตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน ขอมูลจะประกอบไปดวย ป/ภาคการศึกษา, วิทยาเขต, ชื่อวชิา, 
กลุมเรียน, จํานวนเปดรับลงทะเบียน, จํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน

วิธีใชงาน
1. จากหนาจอเมนูหลัก คลิกที่เมนู “สถิติการลงทะเบียน”
2. เมื่อดูขอมูลเรียบรอยแลว ทานสามารถกลับไปที่เมนูหลักไดโดยคลิกที่เมนู “ถอยกลับ”

รูปตอไปนี้เปนหนาจอตัวอยางขอมูลสถิติการลงทะเบียน



ADVANCE VISION SYSTEMS: INSTRUCTOR WEB USERMANUAL 22

2.14 บันทึกประวัตินักศึกษา
อาจารยสามารถบันทึกประวัติเพิ่มเติมของนักศึกษาได เชน ประวัติความประพฤติของนักศึกษาซึ่งอาจ

จะเปนประวัติในดานดี หรือไมดีก็ได ขอมูลประวัติที่ทานปอนเขาสูระบบจะถูกแสดงอยูในสวนของระเบียน
ประวัตินักศึกษา

วิธีใชงาน
1. จากหนาจอเมนูหลัก คลิกที่เมนู “บันทึกประวัตินักศึกษา”
2. ปอนรหัสนักศึกษาที่ตองการบันทึกประวัติเพิ่มเติมลงในชองวาง
3. คลิกที่ปุม “บันทึก” กรุณาดูภาพตอไปนี้ประกอบ
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4. ในกรณีที่นักศึกษาคนที่ทานอาจารยตองการบันทึกประวัติเพิ่มเติมมีประวัติซึ่งถูกบันทึกโดย
อาจารยทานอื่นมาแลว ขอมูลประวัติดังกลาวจะถูกแสดงออกมาทางหนาจอ ถาประวัติดังกลาว
ถูกบันทึกโดยตัวทานอาจารยเอง ระบบจะแสดงขอความ [ ลบ ] เพื่อใหทานสามารถลบรายการ
ประวัตินั้นออกจากระบบได สวนในกรณีของประวัติที่ถูกปอนโดยอาจารยทานอื่น ทานจะไม
สามารถทําการลบรายการนั้นได

ดานลางของจอภาพจะมีชองวางใหทานอาจารยปอนประวัติของนักศึกษาได ทานอาจารย
สามารถระบุไดวาประวัติดังกลาวเปนประวัติดีหรือไมดี โดยการกําหนดคะแนนในชองถัดมา ถา
คะแนนที่ใหเปนบวกแสดงวาเปนประวัติดี ในทางกลับกันถาคะแนนที่ใหเปนลบแสดงวาเปน
ประวัติในแงลบ
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2.15 ขอมูลนักศึกษา (ตรวจสอบขอมูลนักศึกษา.)
ใชเพื่อใหอาจารยสามารถตรวจสอบขอมูลสถานภาพรายภาค, ระดับคะแนนเฉลี่ยในภาคการศึกษา, 

คะแนนเฉลี่ยสะสม, หนวยกิตที่ลงในภาคการศึกษา และหนวยกิตสะสมของนักศึกษาแตละคนได

วิธีใชงาน
1. จากหนาจอเมนูหลัก ใหทานคลิกที่เมนู “ขอมูลนักศึกษา
2. ระบุรหัสนักศึกษา
3. กดปุม “คนหา”

2.16 ทําบันทึกถึงผูเรียน
ทานอาจารยสามารถสงขอความ/ทําบันทึกถึงนักศึกษาแตละคน หรือ นักศึกษาในกลุมเรียนที่กําหนด 

หรือ นักศึกษาทุกคนในมหาวิทยาลัยได ขอความที่สงถึงนักศึกษาแตละคน หรือ นักศึกษาในกลุมเรียนที่กําหนด
จะปรากฏอยูในหนาขาวประกาศของนักศึกษาแตละทาน ทันทีที่นักศึกษาเขาใชงานระบบบริการการศึกษา      
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นักศึกษาจะไดรับขอความดังกลาวทันที ในกรณีของการสงขอความถึงนักศึกษาทุกคนในมหาวิทยาลัย ขอความ
จะปรากฏที่หนาขาวประกาศในสวนที่เปนขอมูลสาธารณะ (http://reg.dru.ac.th)

วิธีใชงาน
1. จากหนาจอหลัก ใหทานคลิกที่เมนู “ทําบันทึกถึงผูเรียน”
2. ระบุรูปแบบการสงขอความ โดยการคลิกที่วงกลมหนาตัวเลือกที่ตองการ ในกรณีของการสง            

ขอความถึงนักศึกษารายคน ใหปอนรหัสประจําตัวของนักศึกษาลงในชองรหัสประจําตัวนักศึกษา
ดวย สวนในกรณีที่ตองการสงขอความถึงนักศึกษาในกลุมเรียน ใหปอนรหัสวิชา, กลุมเรียน, 
ระดับการศึกษาและวิทยาเขต

3. ปอนชื่อเรื่องลงในชอง “ช่ือเรื่อง”
4. ปอนขอความลงในชอง “ขอความ”
5. กําหนดวัน/เดือน/ปที่เริ่มตนแสดงขอความ
6. กําหนดวัน/เดือน/ปที่ส้ินสุดการแสดงขอความ
7. ระบุระดับความสําคัญของขอความ (ขอความจะถูกแสดงที่หนาขาวประกาศโดยมีการเรียงลําดับ

จากขอความที่สําคัญมากไปหานอย)
8. คลิกที่ปุม “สงขอความ”
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2.17 รายการความคิดเห็น
เปนเมนูสําหรับดูรายการความคิดเห็นตางๆ ที่มี ผานระบบบริการการศึกษา

วิธีใชงาน
1. จากหนาจอเมนูหลัก คลิกที่เมนู “รายการความคิดเห็น”
2. เลือกเดือน/ป ที่ตองการดูรายการความคิดเห็น

2.18  ทะเบียนรายชื่อ
ใชสําหรับแสดงรายชื่อนักศึกษาพรอมสถานภาพและระดับคะแนนเฉลี่ย และพิมพรายชื่อนักศึกษาใน

วิชาเอกที่กําหนด

วิธีใชงาน
1. เลือก “ทะเบียนรายชื่อ“  จากหนาจอหลัก
2. คณะ และปที่รับเขา ในหนาจอสถิติ น.ศ.จําแนกสภาพ ตามปที่รับ
3.     คลิกเลือกที่จํานวนนักศึกษาของสาขาวิชาที่ตองการแสดงผลรายงาน ดังหนาจอตอไปนี้
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รายงานนี้สามารถเรียงลําดับตามชื่อ ของนักศึกษาในสาขาวิชาได โดยการคลิกที่ “ช่ือ” และหาก
ตองการพิมพรายชื่อนักนักศึกษาเปนไฟล Word คลิกที่            ซึ่งทานสามารถนําไฟลที่ไดนั้นไปบันทึกเปนไฟล
เวิรดหรือพิมพออกทางเครื่องพิมพไดทันที
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วิธีใชงาน
1. หากตองการบันทึกแฟมเปนไฟล Word คลิกที่เมนู “FILE”
2. เลือก “Save As”
3. ใสชื่อไฟลและเลือกชนิดขอมูลเปน “Word Document”
4. กด “บันทึก”

2.19 เสนอความคิดเห็น
หากทานมีขอคิดเห็นประการใด ทานสามารถเสนอความคิดเห็นโดยผานระบบบริการการศึกษาได          

ขอมูลตางๆที่ทานเสนอจะเปนประโยชนอยางมากในการปรับปรุงบริการตางๆใหดียิ่งขึ้น

วิธีใชงาน
1.     จากหนาจอเมนูหลัก คลิกที่เมนู “เสนอความคิดเห็น”
2.     ปอนความคิดเห็นตางๆลงในชองวาง
3.     คลิกที่ปุม “สงความคิดเห็น”
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2.20 สถิติการเขาใชระบบ
ทานอาจารยสามารถตรวจสอบประวัติการเขาใชระบบ ของตัวทานเอง โดยคลิกที่เมนู “สถิติการเขาใช

ระบบ” ปรากฎดังภาพ

2.21 ออกจากระบบ
เมื่อเสร็จส้ินการใชงานระบบบริการการศึกษาแลว ทานอาจารยตองคลิกที่ปุม “ออกจากระบบ” เพื่อ

ปองกันมิใหผูอื่นเขามาใชงานระบบแทนตัวทานอาจารยเอง
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