
 
 

  แนวปฏิบัติในการขอรับใบรายงานผลการศึกษา 
 
 นักศึกษาที่มีความประสงคจะขอรับใบรายงานผลการศึกษา เพื่อใชในการศึกษาตอหรือ 
การสมัครงานจะตองดําเนินการตามแนวปฏิบัติ  ดังตอไปนี้ 
 

        การขอรับแบบรายงานผลการศึกษา 
 

           ติดตอขอรับแบบคํารองขอรับใบรายงานผลการศกึษา 
ที่สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 
            กรอกขอมูลนักศึกษาใหถูกตองชัดเจนและครบถวน 
 
 

*ผูสําเร็จการศกึษาใชรูปถาย ชําระคาธรรมเนียมที่งานการเงิน ฉบับละ 100 บาท 
ชุดครุยขนาด 1 นิ้ว 2 รูป 
และเขียนชื่อ-สกุลดานหลังรูป                               ยื่นคํารองพรอมรูปถาย             ผูสําเร็จการศึกษา 
                                                     ที่สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน                   ใชรูปถายชุดครุยตาม 

* ผูไมสําเร็จการศึกษาใช                       สาขาวิชาที่สําเร็จการศึกษา 
      รูปถายชุดนักศึกษา 

ลงชื่อรับใบรายงานผลการศกึษา 
 
 * หลังจากยื่นแบบคํารองแลว ประมาณ 1 สัปดาห จึงติดตอขอรับใบรายงานผลการศึกษา 
    (หากมีความจําเปนเรงดวนใหแจงเจาหนาท่ีท่ีรับคํารอง) 
 * กรณีมารับใบรายงานผลการศึกษาดวยตนเอง จะตองนําใบเสร็จรับเงินมาดวย 
 * กรณีมอบใหผูอื่นมารับใบรายงานผลการศึกษาแทน จะตองนําใบเสร็จรับเงิน ใบมอบอํานาจ  
    และสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบมาดวย 
 
 

 
 


